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F4
直前の操作を
繰り返す

Alt ＋ F4
ファイルを
閉じる

Ctrl ＋ R
左のセルのデータ
をコピーする

Ctrl ＋ D
上のセルのデータ
をコピーする

Ctrl ＋ G
ジャンプ

Ctrl ＋ Enter
同じデータを
範囲選択した
セルに入力する

Ctrl ＋ F
検索する

（セル内で）F4
絶対参照をつける

Ctrl ＋ N
新規ブックを開く

Ctrl ＋ :
現在時刻を
入力する

Ctrl ＋ V
貼り付ける

Ctrl ＋ X
切り取る

Ctrl ＋ C
コピーする

Ctrl ＋ PgUp
左のシートに
移動する

Ctrl ＋ 矢印
データの端に
移動する

Ctrl ＋ Home
A1 セルに
移動する

Ctrl ＋ End
最後のセルに
移動する

Ctrl ＋ PgDn
右のシートに
移動する

Ctrl ＋ W
ブックを閉じる

Ctrl ＋ H
置換する

Ctrl ＋ S
上書き保存する

F12
名前を付けて
保存する

Ctrl ＋ B
太字にする

Ctrl ＋ A
全選択する

F10
半角英数に
変換する

Ctrl ＋ 1
セルの書式設定を
表示する

F2
セルを編集する

Ctrl ＋ ;
日付を入力する

F9
再計算する

Ctrl ＋ Z
元に戻す
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