
厳選ショートカットキー 一覧表

Excel

同じ操作を繰り返す

セルを編集モードにする

名前を付けて保存

上書き保存 ＋

セルの書式設定
ダイアログボックスを表示

＋

数値に桁区切りのカンマを入れる ＋ ＋

数値の末尾に【％】をつける ＋ ＋

データの端まで選択する ＋ ＋

データの一覧に
フィルターを設定する

＋ ＋

表 ・ 全セル選択 ＋

Excel

操作を取り消す ＋

印刷する ＋

上のセルをコピーして貼り付けする ＋

左のセルをコピーして貼り付けする ＋

アプリケーションを切り替える ＋

ドロップダウンリストを開く ＋

行を挿入する → →

列を挿入する → →

ウインドウ枠を固定する → → →
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